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) Phu lug

CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

d&ufieo Quyét dinh sé6 1809 /OP-UBND ngay 28 thang 9 ndm 2026
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC TAI THIET KE
THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA

So

T Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

Cap ban sao van bang, chung chi tir s6 goc

4 , 2 4 \ D‘
(tai cép tinh) S¢ Gido duc va Pao tao

Phén II
QUY TRINH TAI THIET KE TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA

DANH MUC CUM TU VIET TAT

- Trung tam Phuyc vu hanh chinh céng: TTPVHCC;
- Cong chuc Mot ctra: CCMC;

- Phong Giao duc Trung hoc: Phong GDTrH.

Tén thi tuc hanh chinh: Cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 gbc (tai cap tinh).

Mi s6 TTHC 1.005092.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 19 gi¢ lam viée (giam 05 gio lam viée so voi
thot han gidi quyét hién hanh 1a 24 gi¢ lam vige).

a) Phwong an thyc hién tai thiét ké quy trinh giai quyét TTHC: quy trinh

giai quyét TTHC gbém 07 budc. Thuc hién cit giam thoi gian xt 1y, thdm dinh ho so
tai budce 3, tur 06 gio lam viée xuong con 01 gio lam viéce.

b) Quy trinh giii quyét TTHC sau khi thue hién ti thiét ké nhw sau:



X Trach nhiém | Thoi gian Lo

STT Trinh tw thire hién thire hién Ghi cha
- Tiép nhén hd so, thuc hién ra soat
ho so va phan loai nhitng ho so da
thyc hién xtr 1y c¢6 thong tin tai He
thong giai quyet TTHC theo co ché
mot cira, mot cura li€én théng deé su COMC tai

Bl |dung quy trinh tai thiét cat giam TTPVH(tZaCl? 02 gio
thoi han gidi quyét tai budc tham
dinh.

- Ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
két qua. Nhap ho so di¢n tur.
- Chuyén ho so cho Phong GDTrH.
B2 | Phan cong xtr Iy ho so Panh dao 02 gio
Phong GDTrH
Tham dinh ho so: doi véi cac ho so
da thuc hién Cap ban sao van bang,
chirng chi tr s6 goc (tai cap tinh) | Chuyén vién .

B3 e T A X 01 gio N o
c6 thong tin tai HE ‘ghong giai quyet | phong GDTrH bé nghi B
TTHC theo co ché mdt ctra, mot Gido duc va
ctra lién thong DPao tao dieu

chinh quy trinh
- Xem x€t van ban cua chuyén vién Lanh dao c‘lllién L‘:’é‘g ttilcnil

B4 | trinh, oo Sy | 0280 P
- Trinh Lanh dao Sé. ong GDTr
Duyét ho so/ky vin ban xir Iy
- Néu dap img yéu cau: Ky duyét
vao van ban lién quan, chuyén van

B5 | thu. Lanh dao So 08 gioy
- Néy khong dap ung yéu cau:
chuyén lai Lanh dao Phong GDTrH
xu ly.

DPong diu, chuyén vin ban xir 1y < \ .

BO | cho cong chirc TTPVHCC cap tinh Van thu 8o 02 gio
- Tra két qua giai quyét. CCMC tai .

B7 . y 02 gio
- Théng k&, theo ddi. TTPVHCC s

Tong thoi gian gidi quyét 19 gio
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